TAMPEREEN KAUPUNKI
Sivistyspalvelut

Perusopetus

KOULULAISTEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN SUUNNITELMA
LUKUVUODELLE 2024-2025

1. Perustiedot:

Koulu:
Koiviston koulu

Normaalikoulu

Toimintayksikko ja yhteystiedot:
e Koiviston koulu, Lehvankatu 9,33720 Tampere, p. 050 406 4941
e Tampereen yliopiston normaalikoulu, Kuokkamaantie 16, 33800 Tampere, p. 040 1948425

Rehtorin nimi ja yhteystiedot:
Koiviston koulun rehtori, Minna Viskari, p. 040 135 3796

minna.viskari@tampere.fi

2. Aamu- ja iltapdivatoimintaan osallistuvien lasten maara (1.9.2023):

Kaksikielisessa esiopetuksessa / 0-luokalla: -

1. vuosiluokalla:
Koivisto 39 lasta

Norssi 54 lasta

2. vuosiluokalla:
Koivisto 31 lasta

Norssi 42 lasta




Lasten maara yhteenss, joista erityista tukea tarvitsevia:
Koivisto 70
Norssi 96

3. Henkilosto:

Tyontekijat (nimi, tehtidvanimike ja tydaika h/vko):
Koivisto:

Inkeri Halme, vastaava koulunkdynninohjaaja
Henna Makeld, koulunkdynninohjaaja

Henna Helminen, koulunkdynninohjaaja

Kirsi Heikkinen, koulunkaynninohjaaja

Tuija Niiniharju, koulunkdynninohjaaja
Norssi:

Tuula Korkalainen, koulunkadynninohjaaja
Tiina Europaeus, koulunkdynninohjaaja

Ilona Salminen, koulunkdynninohjaaja

Laura Jokinen, koulunkdynninohjaaja

Satu Maki, koulunkdynninohjaaja

Ulla Lansimaki, koulunkdynninohjaaja

Toimintayksikén AP—IP-toiminnan yhteyshenkil6:
Koiviston koulun kerho: Inkeri Halme ja Henna Makela

Norssi: Inkeri Halme ja Tuula Korkalainen

Muuta huomioitavaa:

4. Palvelun tarjonta:

Apip:n pdivittdinen toiminta-aika: Koivisto ma, ti, ke ja pe klo 8-9 ja to klo 8-10. Ma-pe klo 12:30-17
Norssi ma-pe klo 8-9 ja 12:15-17




5. Toiminnan tilat ja vdlineet:

Toiminnan kdytodssa olevat tilat sisalla ja ulkona:
Koivistossa oma kerholuokka ja kaksi muuta luokkatilaa. Liikuntasali kerran viikossa.
Koulun piha ulkoilussa paivittain.

Norssissa paivittdin kolme luokkatilaa seka liikuntasali. Tarvittaessa ruokalan takaosa. Koulun piha, viereinen
pieni metsdalue ja lahiston leikkipuistot.

Sisatilojen kdyttoturvallisuus (erityista huomioitavaa):

Koivisto ja Norssi: Koululuokat ovat soveltuvia kerhon kayttéon.

Ulkoilupaikkojen turvallisuus (erityistd huomioitavaa):

Koivisto: Koulun piha on laaja, mutta rajattu. Vaatii valvomista useammassa paikassa.
Norssi: Koulun piha turvallinen ja rajattu. Matkalla puistoihin on tienylityksia.

Toiminnan kdytdssa olevien vilineiden turvallisuus sisalla ja ulkona:

Koivisto ja Norssi: Kdytossa olevat valineet ja tarvikkeet ovat soveltuvia lasten kayttéon.

Siirtymatilanteiden turvallisuudessa huomioitavaa:

Koivisto ja Norssi: Siirtymat jonossa tai parijonossa.

Muuta turvallisuuteen liittyvda3 huomioitavaa toiminnan kayttdmissa tiloissa/vilineissa:

Koivisto ja Norssi: Kaytavilla ja luokissa kavelldan, ei juosta. Kerhon valineet ja tavarat sdilytetaan niille
kuuluvilla paikoilla ja niiden kunnosta huolehditaan. Jos tilojen kunnossa huomataan poikkeavaa, siita
ilmoitetaan heti vahtimestarille.

Toiminnan kéytdssé olevien tilojen ilmanvaihto, d3nieristys, valaistus, siisteys/siivouksen jarjestaminen,
tilojen riittdvyys/esteettomyys/turvallisuus:

Koivistossa tilat ovat vanhempia; ilmanvaihto, danieristys ja valaistus sen mukaiset. Toimintaa kahdessa
kerroksessa eli ei esteeton. Norssissa ilmanvaihto, valaistus ja ddnieristys kunnossa. Tiloja voisi lapsim&dardan
nahden olla enemman. Tilat ovat esteettomia ja turvallisia.

Siivouksessa parantamisen varaa molemmissa paikoissa.
Henkil6ston perehdytys ja hatatilanteissa toimiminen, varautuminen ensiaputilanteisiin:

Uudet tyontekijat pyritdan perehdyttamaan tyopaikan toimintatavoille, haasteena tyon hektisyys ja ajan
puute. Turvallisuusasioihin perehtyminen. Pyrkimys siihen, etta jokainen kay jossain vaiheessa
ensiapukoulutuksen. Ensiapukoulutuksen kayneita tulee yksikdssa(ip-toiminnan osalta) olla 10 %
tyontekijoista. Jokainen tietda, mista ensiaputarvikkeet 16ytyvat toimipaikassa.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan huomioiminen koulun turvallisuussuunnitelmassa:

Koivisto ja Norssi: Ryhmat mukana poistumis- ja sisdllesuojautumisen harjoituksissa. Hatatilanteissa
poistuminen koulun toimintatapojen mukaisesti.

TreTurvasta l0ytyvat kaikki ajankohtaiset turvallisuussuunnitelmat. Jokainen tyontekija on velvoitettu
opettelemaan annetut ohjeistukset.




6. Toiminnan suunnittelu, sisalto ja toteuttaminen:

Toiminnan kausisuunnitelma, viikkosuunnitelma ja paivaohjelman runko taydennetdan taman
suunnitelman loppuun, kohtaan 11.

Ulkoilun maara paivittain: 1-3 tuntia

Valipalan kellonaika: Porrastetusti klo 13:30-14. Klo 14:15 koulusta paasevat kerholaiset tulevat suoraan
valipalalle.

Ruokavalioiden ja allergioiden huomioiminen: Koivisto: Valipalasta huolehtii Voimia ja huomioi kerholaisten
allergiat.

Norssi: ISS huolehtii valipalan ja huomioi kerholaisten allergiat.

Molemmilla kerhoilla vanhemmilta keratyt listat allergioista.

Yksilollisten tarpeiden toteuttaminen ja lasten osallisuuden huomioiminen toiminnan suunnittelussa:

Koivisto ja Norssi: Pyrkimys huomioimaan yksil6lliset tarpeet esim. laksyjen tekeminen ja lepo. Ohjaajaresurssi
on suunniteltu vastaamaan kaupungin tasoista suhdelukumaaraa. Lapset saavat valita mihin pajatoimintaan
osallistuu. Kerholaisilta kyselldan toiveita ja ideoita toiminnan sisaltoon.

Toiminnan erityispiirteet ja painotukset: Kadentaidot ja liilkunta. Leikki ja ulkoilu.

Lapsen tuen tarpeen huomioiminen: Pyrkimys huomioimaan lasten tuen tarpeet kerhon toiminnassa.
Erityisentuen tarpeen oppilaiden huomioiminen isossa ryhmassa haasteellista.

Erityisen tuen lapsille luodaan toiminta- ja turvallisuussuunnitelma lukuvuoden alkuun,
yhdessa Normaalikoulun erityisopettajan kanssa.

Toimintayksikdn ladkehoitosuunnitelmien (allekirjoitus rehtorilla) vastuuhenkilo:
Koivisto: Henna Makela

Norssi: llona Salminen

Kuljetusjarjestelyjen organisointi: -

7. Dokumentointi, asiakirjahallinta, tietosuoja, arkistointi:

Toimintaan osallistuvien lasten tietojen sdilyttiaminen ja tietosuojan huomioiminen:

Lapsia koskevat tiedot sailytetdan lukitussa kaapissa.

8. Yhteisty6 vanhempien ja muiden toimijoiden kanssa:

Yhteisty6n toteuttaminen vanhempien kanssa:

Paivittdiset hakutilanteet, puhelut ja viestit. Tarvittaessa jarjestetdan aikaa keskustelulle huoltajien kanssa.

Yhteisty6 rehtorin ja koulun muun henkilokunnan kanssa:

Norssi: Alkupalaveri Norssin ja Koiviston rehtorin, vastuuohjaaja Inkeri Halmeen, kerho-ohjaajien ja opettajien
kanssa liittyen tiloihin ja kdytannon asioihin. Molemmissa kerhoissa keskustellaan tarvittaessa opettajien ja
erityisopettajien kanssa lasten asioista.




Yhteistyo esiopetuksen ja esiopetuksen kerhojen kanssa: -

Yhteisty6 opiskeluhuollon toimijoiden kanssa: Tarvittaessa

Mahdollinen yhteisty6 viranomaisten kanssa: Tarvittaessa

Yhteisty6 koulun yksityisen apip -toimijan kanssa:

Koivisto: Viestittelya tarvittaessa kdaytannon asioista seurakunnan kerhon toimijoiden kanssa. Osallistuminen
vhdessa koulun perhetapahtumiin ja Eskarista ekalle -tapahtumassa.

Wilma-viestintd kdytéssa aamu- ja iltapdivatoiminnassa: (kylld/ei)
Koivisto: Kylla

Norssi: Kylla (alkaen 22.10.2024)

9. Toiminnan arviointi:

Miten arvioitte apip -toimintaa lukuvuoden aikana?

Lapsilta kysytadn palautetta pajojen yhteydessa. Palautekysely perheille kaksi kertaa vuodessa.

10. Koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelman kasittely:

Koulun henkiléokunnan kanssa (pvm.): 10.10.2024
Opiskeluhuoltoryhman kanssa (pvm.): 7.10.2024

Miten tiedotettu huoltajille: Suunnitelma I6ytyy Koiviston koulun internetsivustolta 23.10.2024 alkaen.

11. Toiminnan kausisuunnitelma, viikkosuunnitelma ja paivdohjelman runko:

Kausisuunnitelma: Liite 1
Viikkosuunnitelma / péivisuunnitelma: Liite 2

Paivittdin pajatoimintaa klo 13:30-15, viisi viikkoa kerrallaan. Esimerkiksi liikunta, askartelu, musiikki,
ulkoilu. Pajavaihtoehdot ovat tarpeeksi laajat, jotta toiminta pysyy mielekkdana. Ohjelmassa paivittain
my0s vapaata leikkid, laksyjen tekoa, ulkoilua ja vélipala. Toisinaan voi olla elokuvailtapdiva, vapaa
salivuoro, lelupadiva ja erilaisia teemapaivia kausisuunnitelman mukaisesti.




LIITE 1

KOIVISTON JA NORMAALIKOULUN
VUOSISUUNNITELMA 2024 - 2025

Elokuu

=  Mina ja muut

= koulu ja APIP-toiminta alkaa 7.8.

= tutustumista, ryhmaytymista

= |eikkeja ja muuta touhuilua ulkona
Syyskuu

= Syksyn tuloa/ syksyn satoa

= pajaryhmien valinta viikko 36

= Kerhon pajat alkavat kuun puolessa valissa

= ulkoleikkeja

= syysaiheisia askarteluja
Lokakuu

= Syksy jatkuu

=  pajaryhmien valinta viikko 43

= syyslomaviikko 42

= halloween-askartelua
Marraskuu

= Valot ja varjot

= taskulamput mukaan!

= jsanpaiva

= tontturata salissa

= pajaryhmien valinta viikolla 48
Joulukuu

= Joulu

= pikkujoulut ja tonttuilua

= jouluaskartelua

= |3hdetdan joululomalle 20.12.
Tammikuu

= Uusi vuosi

=  koulu ja kerhotoiminta alkaa 7.1.2025

= pajaryhmien valinta viikko 2

=  |umi- ja talvipuuhat pihassa

= uudet kujeet ja toiveet uudelle vuodelle

YHTEINEN

APIP-TOIMINNAN



Helmikuu

= Ystavyys

= pajaryhmien valinta viikko 6
= rakennetaan ystavyytta

= talvipuuhat pihassa jatkuvat
= ystavapaivan tanssiaiset

Maaliskuu

= Sadut ja tarinat

= talvilomaviikko 9

= pajaryhmien valinta viikko 11

= nukketeatteri

= |uetaan, kirjoitetaan ja kuvitetaan satuja ja tarinoita

= pajaryhmien valinta viikko 14

= padsidisloma 28.3-1.4.
Huhtikuu

= Musiikin maailma

=  musiikin kuuntelu

= omat rytmit ja soittimet

= pajaryhmien valinta viikolla 18
Toukokuu

= Kevat!

=  Vappu keskiviikko 1.5.

= helatorstai 9.5.

= Qditienpaiva

= kevatretki puistoon

= kevaan/kesan tulon seuranta
= arviointia vuodesta

= |dhdemme kesadlomalle 31.5.



LIITE 2

KOIVISTON KOULUN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINTA 2024-2025

AAMUTOIMINTA ma-pe klo 8.00-9.00

klo 8:00

klo 9:00

Ovet aukeavat kerholuokassa
o vapaata oleskelua, leikkia, pelaamista, piirtelya
o yhteistoimintaa

Lapset menevat valitunnille ja sieltd omaan luokkaansa

ILTAPAIVATOIMINTA ma-pe klo 12.30-17.00

= On sovittu, ettd 12.15 ja 13.15 koulusta padsevat lapset ovat ensin valitunnilla ja siirtyvat sen jdalkeen

vasta kerhoon.

= Klo 13.30-15.00 on paja-aika, paja kokoontuu ma-pe. Koivistossa pajatoiminta kaynnistyy torstaisin
vasta 14.30.
= Kerholaiset valitsevat itselleen pajan neljdksi viikoksi kerrallaan.

=  Pajatarjotin paivitetdan tarpeeksi usein. Ohjaajat miettivat etukdteen n. 20 kerhopajaa, joita laitetaan

lukuvuoden aikana tarjottimelle. Tarjolla on esimerkiksi:

ohjattua askartelua; valmistetaan pienid kadento6itd ja askarteluja yhdessd aikuisen ohjeiden
mukaan.

puuhastelua; varityskuvia, lautapelejd, muovailua, rakentelua, rauhallista toimintaa.

leikkia ja liilkuntaa: leikkia, liikuntaa, kisailua.

musiikkia: erilaisia rytmeja, soitinkokeiluja, laulamista, musiikin kuuntelua.

= tiistaisin pyritddn pitdmaan ulkoilupaiva

12.15

13.15

13.30

14.15

Koulu loppuu ensimmadisiltd. Kerholaiset ilmoittautuvat kerhoon. Aikuinen keraa
osallistujien nimet listaan valitunnin jalkeen klo 12.30.
Ensimmainen tunti ulkoillaan.

Koulusta paasevat tulevat valitunnin ajaksi ulos.

Kokoonnutaan sadekatokseen ja siirrytddn  pajaryhmissda  sisdlle  pajaluokkiin.
Kerholaiset kdyvat valipalalla oman pajaryhméansa kanssa;

pajal klo 13.30

paja2 klo 13.40

paja3ja4 klo 13.50.

Mahdollisuus tehda ldksyja valipalan jalkeen.

Koulu paattyy viimeisiltakin kerholaisilta. Toimintaan tdssa kohtaa saapuvat kayvat valipalalla

ennen pajaryhmaan siirtymista.



14.15 Koivistossa Lupa harrastaa -toiminnan liikkuntaryhmat kokoontuvat koulun liikuntasalissa ti-to
klo 14.15-15.15. Norssissa Sirkuskerho perjantaisin klo 14:55-15:55.

Osa kerholaisista osallistuu ko.toimintoihin.

Perjantaisin on mahdollisuus kaikilla osallistua liikuntaan koulun liikuntasalissa.
Yhteisia leikkeja ja kisailua seka vapaata liikuntaa.

15.00 Pajatoiminta  paattyy. Siirrytddn ulos tai pajat vyhdistyvdat yhdeksi ryhmaksi
useiden kerholaisten lahtiessd kotiin. Kooveen salibandy Koiviston koulun liikuntasalissa
maanantaisin klo 15 alkaen.

15.00- Leikkeja, liikkumista, pelailua tavallisesti ulkona.
n.16.30 Voidaan siirtya sisalle viimeisten kerholaisten kanssa.

17.00 Kerhon ovet sulkeutuvat



