
TAMPEREEN KAUPUNKI  

Sivistyspalvelut 

Perusopetus 

 

KOULULAISTEN AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNAN SUUNNITELMA 
LUKUVUODELLE 2024–2025  

     

1. Perustiedot:  

Koulu: 

 

Leinolan koulu 

Toimintayksikkö ja yhteystiedot: 

  

 koulu 

Rehtorin nimi ja yhteystiedot:  

 

Satuleena Kojola, 0400987771 

      

 

 

   

2. Aamu- ja iltapäivätoimintaan osallistuvien lasten määrä (1.9.2023):  

Kaksikielisessä esiopetuksessa / 0-luokalla: 

- 

      

1. vuosiluokalla: 

41 

2.  vuosiluokalla:  

35 

   



3. Henkilöstö:  

Työntekijät (nimi, tehtävänimike ja työaika h/vko):  

 

Tuomas Lybeck, Vastaava koulunkäynninohjaaja,  

Ljiljana Lazic-Huhtanen, Koulunkäynninohjaaja 

Minna Salonen, Koulunkäynninohjaaja  

Roope Vainio, Koulunkäynninohjaaja 

Tanja Ranto 0, Koulunkäynninohjaaja 

Vilja Mikkola, Koulunkäynninohjaaja 

Krista Vuorio, Koulunkäynninohjaaja 

Viivi-Vanessa Niemi, koulunkäynninohjaaja 

Riikka Ojastenmäki 

 

Toimintayksikön ap-ip -toiminnan yhteyshenkilö: 

 

Tuomas Lybeck. Vastaava koulunkäynninohjaaja, Puh. 0401884548 

Muuta huomioitavaa: 

- 

   

 



4. Palvelutarjonta:  

Palvelun tarve osallistuminen yli 10 pv/kk, 
lasten määrä 

osallistuminen enintään 10 
pv/kk, lasten määrä 

Aamutoiminta   

 

- 

Iltapäivätoiminta 1-4h/pv 42 

 

6 

Iltapäivätoiminta yli 
4h/pv 

- - 

Aamu- ja 
iltapäivätoiminta 

34 

 

- 

 

Apip:n päivittäinen toiminta-aika:  

8.00-9.00 sekä 12.15-17.00 

 

Pedagogisen tuen tiimin suosituksella kello 7-8 toimintaan osallistuvien lasten määrä: 

       

   

 

5. Toiminnan tilat ja välineet:  

Toiminnan käytössä olevat tilat sisällä ja ulkona: 

 

Sisällä käytössämme on: Koululuokat, käytävät sekä käytävällä sijaitseva iWall, ruokala, 
liikuntasalit.  

Ulkona käytössämme on: Koulun piha-alue (etupiha, viipaleen edusta, pikkumetsä, keinonurmi) 
sekä takametsä keinonurmen takana, läheiset puistot. 

 
Sisätilojen käyttöturvallisuus (erityistä huomioitavaa): 

Kerhossa noudatamme koulun yhteisiä sääntöjä. Kerholaiset jaettuna kolmeen ryhmään. 
Erityisenä huomiona riittävä valvonta. 

 
Ulkoilupaikkojen turvallisuus (erityistä huomioitavaa): 

Kerhossa noudatamme koulun yhteisiä sääntöjä. Kerholaiset jaettuna kolmeen ryhmään. 
Erityisenä huomiona riittävä valvonta sekä kerhopuhelimista huolehtiminen hakutietojen vuoksi. 

 



Toiminnan käytössä olevien välineiden turvallisuus sisällä ja ulkona:   

Välineiden turvalliseen käyttöön kerrottu ohjeistus. Vaarallisempien välineiden käyttö yhdessä 
aikuisen kanssa. Valvonta sekä ennaltaehkäisy. 

 
Siirtymätilanteiden turvallisuudessa huomioitavaa: 

Siirtymätilanteet tapahtuu valvotusti. Välipalalle siirtyminen on porrastettu suurempien ruuhkien 

ehkäisemiseksi. 

 
Muuta turvallisuuteen liittyvää huomioitavaa toiminnan käyttämissä tiloissa/välineissä: 

Välineiden kunnosta huolehtiminen, tilojen siisteys sekä epäkohtien eteenpäin vieminen (esim. 
rehtori, vahtimestari, siistijät). Käytössä Granite. 

 

Toiminnan käytössä olevien tilojen ilmanvaihto, äänieristys, valaistus, siisteys/siivouksen 
järjestäminen, tilojen riittävyys/esteettömyys/turvallisuus:  

 

Ilmanvaihdosta huolehditaan esim. tiloja tuulettamalla. Tiloissa emme vietä suuria aikoja 
yhtäjaksoisesti. Äänieristys: äänentasosta huolehtimalla. Siisteys: siivoamme omat jälkemme, 
järjestämme tilat siistiin kuntoon ja siistijät tekevät perusteellisen puhtaanapidon tiloihin. Tilojen 
riittävyydestä/esteettömyydestä/turvallisuudesta huolehditaan sijoittamalla lapset heidän 
tarpeitaan vastaaviin tiloihin. Jaamme lapsia eri tiloihin tekemään erilaisia puuhia. 

 

Henkilöstön perehdytys ja hätätilanteissa toimiminen, varautuminen ensiaputilanteisiin:  

 

Uusi henkilöstö perehdytetään talon tapoihin. TRE- turvassa koottuna keskeisimmät 
turvallisuuskohdat ja toimintatavat. Kolmeen kansioon koottu samansisältöiset paketit 
tärkeimmistä tiedoista ja lomakkeista. 

 

Aamu- ja iltapäivätoiminnan huomioiminen koulun turvallisuussuunnitelmassa: 

 

TRE-Turvaan koottu kattavasti turvallisuustiedot. 

  

   

6. Toiminnan suunnittelu, sisältö ja toteuttaminen:  



Toiminnan kausisuunnitelma, viikkosuunnitelma ja päiväohjelman runko täydennetään tämän 
suunnitelman loppuun, kohtaan 11. 

 

Ulkoilun määrä päivittäin: 

 

1-5h./pv. 

 
Välipalan kellonaika: 

Välipala tarjolla klo. 13.15 alkaen. Välipalalle tulo (13.15-13.30) porrastettu suurempien ruuhkien 
estämiseksi. 

 
Ruokavalioiden ja allergioiden huomioiminen:  

Huoltajatapaamisia elokuussa, oppilas, huoltaja, opettaja, terveydenhoitaja, rehtori sekä ohjaajat 
osallistuvat. Keittiöllä tiedossa lasten ruoka-aineallergiat ja erityisruokavaliot. Esitietolomakkeista 
saamme tiedot allergioista. Tiedon jakaminen muiden kesken. 

 
Yksilöllisten tarpeiden toteuttaminen ja lasten osallisuuden huomioiminen toiminnan suunnittelussa:  

 

Yksilölliset tarpeet huomioidaan toimintaa suunniteltaessa. Vaihtoehtoisia puuhia ja riittävää 
tukea saatavana. Tiedot ja taidot yksilöllisten tarpeiden toteuttamiseen ja huomioimiseen. 
Osallisuus huomioidaan toiminnan suunnittelussa ja toteutuksessa. Toimintamme on 
lapsilähtöistä. 

 
Toiminnan erityispiirteet ja painotukset: 

 

Tavoitteena turvata lapsen erityistarpeet ryhmien muodostamisessa. 

 

 

Lapsen tuen tarpeen huomioiminen: 

Struktuuri, erityinen huomiointi.  

Vastaava ohjaaja käynyt neuropsykiatrinen valmentaja-koulutuksen. 

3/9 ohjaajaa käynyt AVEKKI-koulutuksen. 

 

Toimintayksikön lääkehoitosuunnitelmien vastuuhenkilö: 

 

Satuleena Kojola sekä Tuomas Lybeck 



 

Kuljetusjärjestelyjen organisointi: 

Krista Vuorio sekä Satuleena Kojola vastaavat taksien aikatauluista ja muutoksista vanhempien 

kanssa. Työvuorojen mukaisesti vastaamme lasten taksikuljetukseen viemisestä. 

 

 

   

7. Dokumentointi, asiakirjahallinta, tietosuoja, arkistointi:  

Toimintaan osallistuvien lasten tietojen säilyttäminen ja tietosuojan huomioiminen: 

-Tiedot säilytetään kansiossa lukitun oven takana. 

-Kerhopuhelimemme ovat suojattu pin-koodeilla. 

-Tarpeettomat tiedot tuhotaan. 

 

 

 

   

8. Yhteistyö vanhempien ja muiden toimijoiden kanssa:  

Yhteistyön toteuttaminen vanhempien kanssa:  

 

Päivittäistä. Useat huoltajat hakevat lapsia kerhosta, Wilma-viestintä, muut tiedotteet. 

 
Yhteistyö rehtorin ja koulun muun henkilökunnan kanssa:  

 

-Rehtorin kanssa tapaaminen palaverissa säännöllisesti viikottain.  

-Kerholaisten opettajan kanssa tarvittavien tietojen jakoa. 

-Muu henkilökunta tarpeen mukaan. 

 
Yhteistyö esiopetuksen ja esiopetuksen kerhojen kanssa:  

 



Esiopetuksen kanssa yhteiset välipalat, salin käyttö ja ulkoilualue 

 
Yhteistyö oppilashuollon toimijoiden kanssa:  

Ohjaaja osallistuu tarvittaessa palavereihin huoltajan suostumuksella. Oppilashuollollisista asioista 
välitetään tieto toiminnan kannalta välttämättömiin asioihin kerhotoimintaan huoltajan 

suostumuksella.  

 
Mahdollinen yhteistyö viranomaisten kanssa: 

 

Yhteydenpito tarvittaessa. 

 

Yhteistyö koulun yksityisen apip -toimijan kanssa:  

  

- 

Wilma-viestintä käytössä aamu- ja iltapäivätoiminnassa: (kyllä/ei) 

 

Kyllä. Poissaolot kirjataan palveluun. Kerhokuulumisia sekä tiedottamista Wilman avulla. 

   

9. Toiminnan arviointi:  

Miten arvioitte apip -toimintaa lukuvuoden aikana?  

 

Yhteisissä palavereissa kehitämme toimintaa aktiivisesti. Lukuvuoden päätteeksi keräämme hyvät 
ja huonot asiat kehittääksemme toimintaa. 

 

10. Koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminnan toimintasuunnitelman käsittely:      

Koulun henkilökunnan kanssa (pvm):     22.10.2024 

Oppilashuoltoryhmän kanssa (pvm):        

Miten tiedotettu huoltajille:         

 

Wilma-tiedote lähetetty elokuussa. 

     

 



11. Toiminnan kausisuunnitelma, viikkosuunnitelma ja päiväohjelman runko:  

Kausisuunnitelma:   

 

Olemme laatineet yhdessä kerhotoiminnallemme vuosikellon. Vuosikellossa tavoitteet 
toiminnallemme kuukausittain. 

 

  

Viikkosuunnitelma / päiväsuunnitelma:  

 

Syksy: 

Askartelua, 

Halloween, 

Isänpäivä, 

Retkeilyä lähimetsiin ja puistoihin, 

Leivontaa, 

Juhlintaa, 



Ulkoilua. 

 

Talvi: 

Askartelua, 

Joulu, 

Pikkujoulut, 

Leivontaa, 

Juhlintaa, 

Ulkoilua. 

 

Kevät: 

Askartelua, 

Ystävänpäivä, 

Pääsiäinen, 

Äitienpäivä, 

Vappu, 

Juhlintaa, 

Retkeilyä lähimetsiin ja puistoihin, 

Ulkoilua. 

 

Viikkosuunnitelma / päiväsuunnitelma: 

8.00-9.00 Aamukerho, vapaa rauhallinen leikki. 

12.15-13.15 Vapaa leikki ulkona sään salliessa. Ryhmät yhdistyneet. Koulun piha, lähimetsät 

ja puistot. 

13.15-14.15 Välipala. 

14.15-15.00 Ohjattua toimintaa suunnitelman mukaisesti. 

15.00-17.00 Ulkoilua sään salliessa. Ryhmät yhdistyvät. 


