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Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
Ammatillisen koulutuksen, tutkintokoulutukseen valmentavan koulutuksen ja aikuisten perus-

opetuksen opiskeluhuoltorekisteri

2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Oppilas- ja opiskelijahuoltolain (1287/2013) 218:n perusteella koulutuksen jarjestaja on
monialaisen yksildkohtaisen opiskeluhuollon rekisterin (opiskeluhuoltorekisteri) rekisterinpitaja.
Opiskeluhuoltorekisteriin tallennetaan oppilaitoksen monialaisessa yksilokohtaisessa opiskelu-
huollossa laadittavat opiskeluhuoltokertomukset seka opiskelijan ja hdanen laillisen edustajansa

antamat tahdonilmaisut.

3. Rekisterinpitaja

Tampereen kaupunki, y-tunnus 0211675-2

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Johtaja, ammatillinen koulutus Kirsi Viskari

etunimi.sukunimi@tampere.fi
Tampereen kaupunki,

PL 487, 33101 Tampere

puhelin 03-565 611 (kaupungin vaihde)

tampere.fi/yhteystiedot
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5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot
Opintoasiainjohtaja Merja Sarvala
etunimi.sukunimi@tampere.fi
Tampereen kaupunki,

PL 487, 33101 Tampere
puhelin 03-565 611 (kaupungin vaihde)

tampere.fi/yhteystiedot

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella

[]Ei
Kylla

Tampereen kaupungin toimeksiannosta ulkopuoliset palveluntuottajat kasittelevat henkil6tie-
toja kaupungin lukuun sopimuksen edellyttamassa laajuudessa. Lisaksi rekisterin sahkoisten
tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitotehtaviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toi-

meksiantoja.

7. Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus

A)

[] Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd
Lakisaateinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsaadanto

Laki ammatillisesta koulutuksesta 531/2017

% TAMPERE


https://www.tampere.fi/yhteystiedot

TAMPERE.

FINLAND
3(7)

TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjan informointi
rekisterdidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Laki tutkintokoulutukseen valmentavasta koulutuksesta 1215/2020
Perusopetuslaki 628/1998

Tietosuoja ja tietojen kasittely

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnosta (906/2019)

Toiminnan peruste

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

Suostumus

[] Sopimuksen taytantdénpano

B)

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

[] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

O

Rekisterin tietoja kaytetddn automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien

X Ei

] Kylla

F@ TAMPERE



TAMPERE.

FINLAND
4(7)

TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjan informointi
rekisterdidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietoldahteet ja tietojen luovutus

8. Rekisterissa olevat henkilotiedot

Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkildtietoryhmista

Kun oppilas- ja opiskelijahuoltolain 14 §:ssa tarkoitetussa opiskeluhuollon monialaisessa asian-
tuntijaryhmassa selvitetaan opiskelijan opiskeluhuollon tarvetta ja suunnitellaan opiskeluhuol-
lon tukea, tai kun sen jasenet toteuttavat jo suunniteltuja ja sovittuja yksilokohtaisia opiskelu-
huollon tukitoimia, asiantuntijaryhman vastuuhenkilon on kirjattava opiskelijan opiskeluhuollon
jarjestamisen ja toteuttamisen kannalta valttamattomat tiedot opiskeluhuoltokertomukseen.
Myds muut asiantuntijaryhman jasenet voivat tehda tallaisia kirjauksia salassapitovelvoitteiden

estamatta.

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa eteneviksi ja siihen

kirjataan opiskelijan:

1) nimi, henkilétunnus ja kotikunta seka alaikaisen tai muutoin vajaavaltaisen opiskelijan huol-

tajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot;
2) asian aihe, tausta ja vireillepanija;

3) tiedot asian kasittelysta monialaisen asiantuntijaryhman kokouksessa, kokoukseen osallistu-

vat henkil6t ja heidan asemansa;

4) suunnitelma toimenpiteista opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja nii-

den toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot;

5) opiskelijaa koskeva valttamaton tieto liittyen opiskeluhuollossa toteutettuihin ja toteutetta-

viin toimenpiteisiin;
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6) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammattinsa tai virka-asemansa.

Jos opiskeluhuoltokertomukseen sisaltyvia tietoja annetaan henkildlle, joka ei osallistu opiskeli-
jan yksilokohtaisen opiskeluhuollon tarpeen selvittamiseen tai sen toteutukseen taikka niihin
liittyviin tehtaviin, asiakirjaan on merkittava, mita tietoja, kenelle ja milla perusteella tietoja on

luovutettu.

9. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelméan/sovelluksen nimi/nimet)

Visma Inschool, tydskentely-ymparistd Microsoft 0365
10. Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa
Ei
[ Kylla
11. Rekisterin tietoldhteet
Rekisteroity itse
Rekisterididyn huoltaja tai laillinen edustaja
Yksilokohtaisen opiskelijahuollon monialaisen asiantuntijaryhman jasen
Digi- ja vaestotietovirasto
12. Tietojen suojaamisen periaatteet
Tietojen sdilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostus-
suunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot
on suojattu niin, etta niitéd paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja

hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja salassapitoa koskevan sitoumuksen

kayttooikeudet saadessaan.
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13. Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus

Tietojen saannénmukainen luovutus

X Ei

[ Kyll3

Opiskeluhuoltorekisteriin tallennetut tiedot, jotka koskevat opiskelijaa taikka muuta yksityista
henkil6a, ovat salassa pidettavia (Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:n 1
momentin 30 kohta). Niitd voidaan luovuttaa asianosaisen henkilon tai, ellei hanella ole edelly-
tyksia arvioida suostumuksen merkitystd, hanen laillisen edustajan kirjallisella, yksildidylla suos-
tumuksella tai tiedon luovuttamisen oikeuttavan lain saanndksen nojalla. (Oppilas- ja opiskeli-

jahuoltolaki 22 §)

Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on
salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka opiske-
luhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen

opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23 §)

Jos opiskeluhuoltokertomukseen sisaltyvia tietoja annetaan henkildlle, joka ei osallistu opiskeli-
jan yksilokohtaisen opiskeluhuollon tarpeen selvittamiseen tai sen toteutukseen taikka niihin
liittyviin tehtaviin, asiakirjaan on merkittava, mita tietoja, kenelle ja milla perusteella tietoja on

luovutettu. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 20 §)
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14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestélle (EU:n tai Eu-
roopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei

[ Kyll3

15. HenkilGtietojen sdilytysajat/Sdilytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti.
16. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat internet-osoitteesta

tampere.fi/tietosuoja seka Tampereen kaupungin kirjaamosta.
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